
https://budget-school.obec.go.th   คู่มือสำหรับโรงเรียน : 1 

 

ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 

 
 

 
 สามารถเข้าสู่เว็บไซต์ โดยใช้รหัส moe_code ซึ่งเป็นเลข 10 หลักเป็น Username และ Password 
เพื่อใช้ในการลงทะเบียนครั้งแรก 
  1) กรอกผู้ใช้งาน 
  2) กรอกรหัสผ่าน (Password) 

 3) กดปุ่มเข้าสู่ระบ  
 

 
 

 
 
 เมื่อผู้ใช้งาน Login เข้าสู่เว็บไซต์สำเร็จ เว็บไซต์จะแสดงหน้าหลักการทำงาน สำหรับการลงทะเบยีน 
กำหนดผู้ใช้งาน ประกอบไปด้วย 
  1) ข้อมูล ผู้อำนวยการโรงเรียน (ช่ือ-สกุล/ตำแหน่ง/หมายเลขโทรศัพท์) 

 
 

การใช้งานเว็บไซต์จัดต้ังงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 
https://budget-school.obec.go.th 

การเข้าสู่ระบบการลงทะเบียน 

การลงทะเบียนและกำหนดผู้ใช้งาน 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

  2) ข้อมูล เจ้าหน้าท่ีโรงเรียน (ช่ือ-สกุล/ตำแหน่ง/หมายเลขโทรศัพท์) 

 
 

  3) การกำหนดรหัสผ่าน (รหัสผ่านต้องมีความยาวไม่น้อยกว่า 8 ตัวอักษร และต้องมีตัวอักษร
ใหญ่, ตัวอักษรเล็ก, และตัวเลข พร้อมบันทึกข้อมูล) 

 
 

หลังจากบันทึกข้อมูลการลงทะเบียนและกำหนดผู้ใช้งานเสร็จเรียบร้อยแล้ว เว็บไซต์จะแสดงหน้าจอ 
สถานะ : รออนุมัติ จากนั้นคลิกปุ่มออกจากระบบ ซึ่งผู้ใช้งานจะ login เข้าด้วยรหัสท่ีต้ังใหม่อีกครั้งนั้นจะต้อง
ได้รับการอนุมัติจาก สพท. แล้วเท่านั้น 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
1. หน้าท่ีของสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ก่อนท่ีโรงเรียนจะเข้าสู่ระบบเพื่อใช้งานเว็บไซต์ได้ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ต้องเข้าเมนูตั้งค่าระบบกำหนดสถานะการเปิด-ปิดระบบ และกำหนดจำนวน
รายการค่าครุภัณฑ์ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง ท่ีใหโ้รงเรียนขอต้ังงบได้ 

  
 
  2. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา จะต้องเข้าเมนูผู้ใช้งานโรงเรียนสำหรับจัดการอนุมัติของ
ผู้ใช้งานโรงเรียน ซึ่งเว็บไซต์กำหนดให้มี User ได้โรงเรียนละ 1 User สามารถใช้พร้อมกันได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนการต้ังค่าระบบของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
สามารถเข้าสู่เว็บไซต์ โดยใช้ Username และ Password ท่ีได้ลงทะเบียนไว ้

 
 

 
เมื ่อผู ้ใช้งาน Login เข้าสู ่เว็บไซต์สำเร็จ เว็บไซต์จะแสดงหน้าหลักการทำงาน สำหรับการจัดต้ัง

งบประมาณของโรงเรียน ซึ่งเว็บไซต์กำหนดเมนูการทำงานไว้ 3 เมนูหลัก 

 
  1) ข้อมูลพื้นฐาน  สำหรับตรวจสอบข้อมูลผู้ใช้งานโรงเรียน,ข้อมูลรายการครุภัณฑ์,
ข้อมูลรายการส่ิงก่อสร้าง และจำนวนรายการคำของบประมาณท่ีโรงเรียนขอได้ 

2) โรงเรียนท่ัวไป  สำหรับจัดต้ังงบประมาณของโรงเรียนท่ัวไป 
3) งบอาคารผูกพัน สำหรับจัดต้ังงบประมาณของงบอาคารผูกพัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเข้าสู่ระบบ 

หน้าหลักการทำงาน 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

  
 เมนูหลักท่ี 1 ข้อมูลพื้นฐาน สำหรับผู้ใช้งานจัดการงานข้อมูลพื้นฐาน ซึ่งประกอบด้วยเมนูการทำงาน
ท้ังส้ิน 4 เมนูย่อย ประกอบด้วย 

 
 
  1.1 ข้อมูลพื้นฐาน สำหรับตรวจสอบข้อมูลผู้ใช้งานโรงเรียน ประกอบด้วย รายชื่อโรงเรียน  
ช่ือผู้บริหารโรงเรียน ช่ือเจ้าหน้าท่ี ปุ่มจัดการเปล่ียนข้อมูลผู้ใช้งาน 

 
 

   1.2 รายการครุภัณฑ์ เมนูย่อยนี้จะแสดงรายการครุภัณฑ์ที ่ใด้รับการอนุมัติให้ใช้จัดตั้งบ
ประมาณได้สำหรับสถานศึกษา จำนวน 185 รายการ 

 
 
 

 

เมนูหลักที่ 1 ข้อมูลพื้นฐาน 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

  1.3 รายการสิ่งก่อสร้าง เมนูย่อยนี้จะแสดงรายการสิ่งก่อสร้างที่ได้รับการอนุมัติให้ใช้จัดต้ัง
งบประมาณได้ ตามสภาพพื้นที่ที่ตั้งของจังหวัดพื้นที่หรือบริเวณที่ได้รับผลกระทบจากแผ่นดินไหว พื้นที่หรือ
บริเวณที่เป็นดินอ่อนอาจได้รับผลกระทบจากแผ่นดินไหวระยะไกล และพื้นที่หรือบริเวณที่อยู่ใกล้รอยเลื่อน        
ท่ีอาจได้รับผลกระทบจากแผ่นดินไหว หรือจังหวัดในพื้นท่ีปกติ 

 
 

  1.4 กรอบงบประมาณ เมนูย่อยนี้จะแสดงกรอบงบประมาณจำนวนรายการคำของบประมาณ
ท่ีได้รับการอนุมัติให้ใช้จัดต้ังงบประมาณได้ และจะแสดงสถานการณ์เปิด-ปิด ระบบต้ังงบประมารของ สพท. 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
 เมนูหลักท่ี 2 โรงเรียนท่ัวไป/โรงเรียนคุณภาพ/โรงเรียนพระราชดำริ/โรงเรียน กลุ่ม สพก.จชต. สำหรับ
ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลคำขอจัดต้ังประประมาณ ตามกรอบงบประมาณจำนวนรายการคำของบประมาณท่ีได้รับ
การอนุมัติให้ใช้จัดต้ังงบประมาณได้ ซึ่งประกอบด้วยเมนูการทำงานท้ังส้ิน 3 เมนูย่อย ประกอบด้วย 

 
2.1 งบครุภัณฑ์ สำหรับผู้ใช้งานจัดต้ังงบประมาณค่าครุภัณฑ์ สำหรับโรงเรียนท่ัวไป 

  2.2 งบส่ิงก่อสร้าง สำหรับผู้ใช้งานจัดต้ังงบประมาณค่าก่อสร้างใหม่ และค่าปรับปรุงซ่อมแซม 
สำหรับโรงเรียน 
  2.3 สรุปการจัดตั ้งบ สำหรับผู ้ใช้งานตรวจสอบสรุปผลการบันทึกจัดตั ้งงบประมาณ           
ซึ่งจะแสดงข้อมูล ประเภทค่าครุภัณฑ์ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง จำนวน งบประมาณแต่ละรายการ และรวมทั้งหมด 

 

 
เมนูหลักที่ 3 งบอาคารผูกพัน สำหรับผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลผลการจัดตั้งงบประมาณของงบอาคาร

ผูกพัน ตามกรอบงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ซึ่งประกอบด้วยเมนูการทำงานท้ังส้ิน 1 เมนูย่อย ประกอบด้วย 

 
   เมนู ต้ังงบอาคารผูกพัน สำหรับผู้ใช้จัดต้ังงบประมาณค่าส่ิงก่อสร้าง อาคารขนาดใหญ่ผูกพัน 
จะต้องมีนักเรียนไม่น้อยกว่า 400 คน และมีความขาดแคลนห้องเรียนขั้นต่ำ 10 ห้องเรียน โรงเรียนขอตั้งได้        
ไม่เกิน 1 หลัง   

 
 
 

เมนูหลักที่ 2 โรงเรียนทั่วไป/โรงเรียนคุณภาพ/โรงเรียนพระราชดำริ/โรงเรียน กลุ่ม สพก.จชต. 

เมนูหลักที่ 3 งบอาคารผูกพัน 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
 เมนู บันทึกคำของบครุภัณฑ์ สำหรับผู้ใช้งานบันทึกคำขอต้ังงบประมาณค่าครุภัณฑ์ โรงเรียนสามารถ
จัดต้ังคำขอครุภัณฑ์ได้จำนวนรายการท่ีสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษากำหนด 
 

 
 
 โดยมีเมนูย่อยจำนวน 4 เมนูย่อย ประกอบด้วย 
  1. เพิ่มคำขอครุภัณฑ์หลัก และรายการครุภัณฑ์ย่อย สำหรับผู้ใช้งานบันทึกรายการครุภณัฑ์

เข้าสู่ระบบ  
  2. เรียงลำดับคำขอ สำหรับกรณีผู้ใช้งานต้องการเรียงลำดับความสำคัญ  
  3. ลบคำขอครุภัณฑ์หลัก สำหรับลบรายการครุภัณฑ์หลักที่บันทึกข้อมูลไม่ตรงตามความ
ต้องการ หากครุภัณฑ์หลักท่ีลบ เป็นรายการท่ีระบุ (เลือกรายการ) เว็บไซต์จะลบท้ังครุภัณฑ์หลักและครุภัณฑ์
ย่อย 
  4. แสดงผล/พิมพ์รายงาน สำหรับผู้ใช้งานพิมพ์รายงานรับรองความถูกต้องส่งสำนักงานเขต

พื้นท่ีการศึกษา  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกคำของบครุภัณฑ์ – โรงเรียน 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
 การเพิ่มคำขอครุภัณฑ์หลัก 

1.1 คลิกปุ่มคำสั่ง เพิ่มคำขอ เว็บไซต์จะแสดงหน้าแรกของการเพิ่มคำขอ โดยให้ป้อนข้อมูลเรียง
ตามลำดับความสำคัญ สำคัญมากให้ป้อนเป็นรายการแรก ดังตัวอย่างด้านล่าง 

 
   1) เลือกโรงเรียน 

2) เลือกประเภทครุภัณฑ์ 
   3) เลือกรายการครุภัณฑ์ 
   4) เลือกกลุ่มสาระฯ  
   5) ป้อนจำนวนท่ีขอจัดต้ัง 
   6) ป้อนเกณฑ์/ความจำเป็นควรมีของรายการครุภัณฑ์ท่ีจัดต้ัง 
   7) ป้อนจำนวนท่ีโรงเรียนมีแล้วของรายการครุภัณฑ์ท่ีจัดต้ัง 
   8) คลิกเลือกเงื่อนไขการขอ 
 
 1.2 คลิกปุ่มคำสั่ง บันทึกข้อมูล เว็บไซต์จะแจ้งบันทึกคำขอสำเร็จ หากยืนยันให้คลิกปุ่มคำสั่ง ตกลง 
เว็บไซต์จะบันทึกข้อมูลในระบบแล้วกลับหน้าเพิ่มข้อมูลอีกครั้ง กรณีรายการครุภัณฑ์ท่ีไม่ระบุ (เลือกรายการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. การเพิ่มคำขอครุภัณฑ์หลัก และรายการครุภัณฑ์ย่อย 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

การเพิ่มคำขอรายการครุภัณฑ์ย่อย 
1.3 กรณีผู้ใช้งานเลือกครุภัณฑ์การศึกษาท่ีรายการครุภัณฑ์ระบุ (เลือกรายการ) เว็บไซต์จะแสดงส่วน

เงื่อนไขเพิ่มรายการครุภัณฑ์ย่อย ให้ผู้ใช้งานใส่จำนวนการเพิ่มครุภัณฑ์ย่อย ก่อนคลิกปุ่มคำสั่ง เพิ่มครุภัณฑ์
ย่อย เว็บไซต์จะแสดงหน้าแรกของการเพิ่มคำขอครุภัณฑ์ย่อย โดยแสดงงบประมาณครุภัณฑ์หลัก และ
งบประมาณครุภัณฑ์ย่อย ผู้ใช้จะต้องเพิ่มรายการครุภัณฑ์ย่อย ให้วงเงินงประมาณครุภัณฑ์ย่อยไม่น้อยกว่า 
ร้อยละ 90.00 ของงบประมาณรายการครุภัณฑ์หลักดังตัวอย่างด้านล่าง 

 
   
  ให้ผู้ใช้งานบันทึกรายการครุภัณฑ์ย่อยจนครบตามวงเงินงบประมาณของครุภัณฑ์หลักแล้ว 
ต้องแนบไฟล์ จำนวน 3 ไฟล์ ดังนี้ 
   1) แนบไฟล์แบบรายการครุภัณฑ์หลักและครุภัณฑ์ย่อย (pdf เท่านั้น) 
   2) แนบไฟล์คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะครุภัณฑ์ (pdf เท่านั้น)   
   3) แนบไฟล์ใบเสนอราคาจากผู้ขาย 3 รายข้ึนไป (pdf เท่านั้น) 

จากนั้นคลิกปุ่มคำส่ัง บันทึกข้อมูล เว็บไซต์จะให้ตรวจสอบ หากยืนยันให้คลิกปุ่มคำส่ัง ตกลง 
ระบบจะกลับหน้าแรกของการเพิ่มคำขอ 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
2.1 การทำงานในเมนูเรียงลำดับคำขอ เว็บไซต์จะแสดงผลของการบันทึกคำขอจัดต้ังงบประมาณของ

โรงเรียน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มคำสั่ง เรียงลำดับคำขอ สำหรับกรณีผู้ใช้งานต้องการเรียงลำดับความสำคัญของ
ครุภัณฑ์ 

 
 

2.2 เว็บไซต์จะแสดงข้อมูลท่ีต้องการจัดลำดับความสำคัญ โดยผู้ใช้งานคลิกปุ่มคำส่ัง ลำดับความสำคัญ 
ท่ีถูกต้อง จากนั้นคลิกปุ่มคำส่ัง บันทึกข้อมูล เว็บไซต์จะบันทึกข้อมูลในระบบแล้วกลับหน้าเพิ่มข้อมูลอีกครั้ง 

 
 

3.3 กรณีมีลำดับซ้ำกันระบบจะแจ้งเตือนตัวเลขลำดับท่ีซ้ำกัน และกรณีท่ีเรียงลำดับถูกต้องแล้วระบบ
จะแจ้งเตือนแก้ไขลำดับระดับโรงเรียน เรียบร้อยแล้ว 

      
 
 
 
 

2. เรียงลำดับคำขอ 

https://budget-school.obec.go.th/


https://budget-school.obec.go.th   คู่มือสำหรับโรงเรียน : 12 

 

ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
 3.1 การทำงานในเมนูลบครุภัณฑ์หลัก เว็บไซต์จะแสดงผลของการบันทึกคำขอจัดต้ังงบประมาณของ

โรงเรียน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มคำสั่ง เลือกลบ  ในสดมภ์การจัดการ ให้ตรงกับแถวรายการครุภัณฑ์หลักท่ี
ต้องการลบ 

 
 

3.2 เว็บไซต์จะแสดงการแจ้งเตือน คุณแน่ใจหรือไม่ว่าต้องการลบข้อมูลนี้ หากต้องการลบคลิกปุ่ม
คำสั่ง ตกลง ในกรณีที่รายการครุภัณฑ์หลักที่ระบุ (เลือกรายการ) ซึ ่งหากเลือกลบรายการครุภัณฑ์หลัก 
รายการครุภัณฑ์ย่อยจะถูกลบไปด้วยโดยอัตโนมัติ เว็บไซต์จะลบข้อมูลตามต้องการ โดยผู้ใช้งานสามารถจัดต้ัง
คำของบประมาณทดแทนในลำดับท่ีลบไปได้ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ลบคำขอครุภัณฑ์หลัก 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
 4.1 การทำงานในเมนูพิมพ์รายงาน เว็บไซต์จะแสดงผลของการบันทึกคำขอจัดตั้งงบประมาณของ       
โรงเรียน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มคำส่ัง พิมพ์รายงาน สำหรับผู้ใช้งานพิมพ์รายงานรับรองความถูกต้องส่งสำนักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษา นอกจากนั้นผู้ใช้งานยังสามารถนำข้อมูลออกมาใช้ในรูปแบบ Copy, Excel, Print  
 

 
 

4.2 เมื ่อคลิกปุ ่มคำสั ่ง พิมพ์รายงาน เว็บไซต์จะแสดงหน้าพิมพ์รายงานแบบสรุปคำขอจัดต้ัง
งบประมาณรายจ่ายประจปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 จากนั ้นเลือก เครื ่องพิมพ์ โดยผู ้ใช้งานต้องปรับ            
การจัดรูปแบบหน้ากระดาษด้วยความเหมาะสม พร้อมลงนามรับรอง ดังตัวอย่างด้านล่าง 
 

 
 
 
 
 
 

4. แสดงผล/พิมพ์รายงาน 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

  
เมนู บันทึกคำของบสิ่งก่อสร้าง สำหรับผู้ใช้งานบันทึกคำขอตั้งงบประมาณค่าสิ่งก่อสร้าง (สร้างใหม่

และซ่อมแซม/ปรับปรุง) โรงเรียนสามารถจัดตั้งคำขอสิ่งก่อสร้างได้ ตามกรอบจำนวนรายการที่สำนักงานเขต
พื้นท่ีการศึกษากำหนดเข้าสู่ระบบ  

 

 
  
 โดยมีเมนูการทำงานย่อย จำนวน 5 เมนู ประกอบด้วย 

1. มาตรฐานควรมี สำหรับแสดงข้อมูลพื้นฐานและรายการส่ิงก่อสร้างควรมีตามเกณฑ์มาตรฐาน 
2. เพิ่มคำขอส่ิงก่อสร้าง สำหรับผู้ใช้งานบันทึกคำขอต้ังงบประมาณรายการส่ิงก่อสร้างเข้าสู่ระบบ 
3. เรียงลำดับคำขอ สำหรับกรณีผู้ใช้งานต้องการเรียงลำดับความสำคัญ  
4. ลบคำขอส่ิงก่อสร้าง สำหรับลบรายการส่ิงก่อสร้างออกจากระบบ 
5. แสดงผล/พิมพ์รายงาน สำหรับแสดงผลคำขอตั้ง และผู้ใช้งานพิมพ์รายงานส่งสำนักงานเขตพื้นท่ี

การศึกษา นอกจากนี้ เว็บไซต์ได้อธิบายวิธีการขั้นตอนการขอจัดต้ังปประมาณ ให้ผู้ใช้งานดำเนินการตาม 4 ข้อ
ดังกล่าว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การบันทึกคำของบสิ่งก่อสร้าง 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
เมนู มาตรฐานควรมี สำหรับแสดงข้อมูลพื้นฐานและรายการสิ่งก่อสร้างควรมีตามเกณฑ์มาตรฐาน

เว็บไซต์จะแสดงข้อมูลพื้นฐานการจัดช้ันเรียนของโรงเรียนและการคำนวณห้องเรียนมาตรฐานตามเกณฑ์ ดังนี้ 
1.1 ระดับอนุบาล คิดจำนวนนักเรียน 30 คน : ห้อง ในแต่ละระดับช้ัน และหากมีเศษปัดเพิ่ม 

ได้อีก 1 ห้อง 
2.2 ระดับประถมศึกษา มัธยมศึกษา และ ป.ว.ช. คิดจำนวนนักเรียน 40 คน : ห้อง ในแต่ละ

ระดับช้ัน และหากมีเศษปัดเพิ่มได้อีก 1 ห้อง (โดยไม่นำแผนการเรียนมาแยกคำนวณ) 
 

 

 
 * สำหรับเมนู มาตรฐานควรมี ระบบจะบังคับให้เข้าตรวจสอบเกณฑ์มาตรฐานควรมี สำหรับ

เลือกโรงเรียนใหม่ โดยอัตโนมัติก่อนไปท่ีปุ่มคำส่ัง เพิ่มคำขอส่ิงก่อสร้าง 
 
 
 

1. มาตรฐานควรมี 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
2.1 คลิกปุ่มคำสั่ง เพิ่มคำขอสิ่งก่อสร้าง เว็บไซต์จะแสดงหน้าแรกของการเพิ่มคำขอ โดยให้คลิก          

เลือกโรงเรียน/หน่วนงาน จากนั้น คลิกปุ่มคำส่ัง กดเพื่อไปข้ันตอนต่อไป 

 
 

2.2 เว็บไซต์จะแสดงหน้าให้เลือกประเภทส่ิงก่อสร้าง ตามท่ีผู้ใช้งานต้องการ จากนั้น คลิกปุ่มคำส่ัง  
กดเพื่อไปข้ันตอนต่อไป 

 
 
 2.3 เว็บไซต์จะแสดงหน้าให้เลือกรายการส่ิงก่อสร้าง ตามประเภทส่ิงก่อสร้าง จากนั้น คลิกปุ่มคำส่ัง 
กดเพื่อไปข้ันตอนต่อไป 

 
 
 

2. เพิ่มคำขอสิ่งก่อสร้าง 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

2.4 เว็บไซต์จะแสดงหน้าให้ผู ้ใช้งานป้อนข้อมูลประกอบคำขอตั้งงบประมาณ ตามรายการเลือก
สิ่งก่อสร้าง ที่ผู ้ใช้งานต้องการ จากนั้นกดบันทึกข้อมูล เว็บไซต์จะแสดงหน้าให้เห็นว่าบันทึกสำเร็จแล้ว         
กดปุ่ม ตกลง ดังตัวอย่าง 

 
  

2.5 เมื่อคลิกปุ่ม ตกลง เว็บไซต์จะกลับแสดงหน้าแรกของการเพิ่มคำขอ 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
3.1 การทำงานในเมนูเรียงลำดับคำขอ เว็บไซต์จะแสดงผลของการบันทึกคำขอจัดต้ังงบประมาณของ

โรงเรียน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มคำสั่ง เรียงลำดับคำขอ สำหรับกรณีผู้ใช้งานต้องการเรียงลำดับความสำคัญของ
ส่ิงก่อสร้าง 

 
 

3.2 เว็บไซต์จะแสดงข้อมูลท่ีต้องการจัดลำดับความสำคัญ โดยผู้ใช้งานคลิกปุ่มคำส่ัง ลำดับความสำคัญ 
ท่ีถูกต้อง จากนั้นคลิกปุ่มคำส่ัง บันทึกข้อมูล เว็บไซต์จะบันทึกข้อมูลในระบบแล้วกลับหน้าเพิ่มข้อมูลอีกครั้ง 

 
 

3.3 กรณีมีลำดับซ้ำกันระบบจะแจ้งเตือนมีลำดับซ้ำกัน : 1 และกรณีท่ีเรียงลำดับถูกต้องแล้วระบบ
จะแจ้งเตือนสำเร็จแก้ไขลำดับเรียบร้อยแล้ว 

 
 
 
 
 
 
 

3. เรียงลำดับคำขอ 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
 4.1 การทำงานในเมนู ลบคำขอส่ิงก่อสร้าง เว็บไซต์จะแสดงผลของการบันทึกคำขอจัดต้ังงบประมาณ

ของโรงเรียน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มคำสั่ง เลือกลบ  ในสดมภ์การจัดการ ให้ตรงกับแถวรายการสิ่งก่อสร้างท่ี
ต้องการลบ 
 

 
 

4.2 เว็บไซต์จะแสดงการแจ้งเตือนเพื่อ คุณแน่ใจหรือไม่ว่าต้องการลบข้อมูลนี้ หากต้องการลบคลิกปุ่ม
คำสั่ง ตกลง ข้อมูลจะถูกลบตามความต้องการ หากไม่ต้องลบคลิกปุ่มคำสั่ง Cancel จากนั้นเว็บไซต์จะแจ้ง
เตือนการลบข้อมูลสำเร็จ ระบบจะกลับแสดงหน้าแรกของการเพิ่มคำขอโดยอัตโนมัติ โดยผู้ใช้งานสามารถ
จัดต้ังคำของบประมาณทดแทนในลำดับท่ีลบไปได้ 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

4. ลบคำขอสิ่งก่อสร้าง 
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https://budget-school.obec.go.th   คู่มือสำหรับโรงเรียน : 20 

 

ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
 5.1 การทำงานในเมนูพิมพ์รายงาน เว็บไซต์จะแสดงผลของการบันทึกคำขอจัดตั้งงบประมาณของ       
โรงเรียน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มคำส่ัง พิมพ์รายงาน สำหรับผู้ใช้งานพิมพ์รายงานรับรองความถูกต้องส่งสำนักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษา นอกจากนั้นผู้ใช้งานยังสามารถนำข้อมูลออกมาใช้ในรูปแบบ Copy, Excel, Print 
 

 
  

4.2 เมื ่อคลิกปุ ่มคำสั ่ง พิมพ์รายงาน เว็บไซต์จะแสดงหน้าพิมพ์รายงานแบบสรุปคำขอจัดต้ัง
งบประมาณรายจ่ายประจปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 จากนั ้นเลือก เครื ่องพิมพ์ โดยผู ้ใช้งานต้องปรับ            
การจัดรูปแบบหน้ากระดาษด้วยความเหมาะสม พร้อมลงนามรับรอง ดังตัวอย่างด้านล่าง 

 

 
 
 
 
 
 

5. แสดงผล/พิมพ์รายงาน 
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https://budget-school.obec.go.th   คู่มือสำหรับโรงเรียน : 21 

 

ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
 เมนู บันทึกคำของบอาคารผูกพัน สำหรับผู้ใช้งานจัดตั้งงบประมาณค่าสิ่งก่อสร้าง อาคารขนาดใหญ่
ผูกพัน ตามกรอบจำนวนรายการ ท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนด แต่จะต้องมีนักเรียน
ไม่น้อยกว่า 400 คน และมีความขาดแคลนห้องเรียนขั้นต่ำ 10 ห้องเรียน สามารถจัดตั้งได้ 4 ประเภท คือ 
อาคารเรียนแบบมาตรฐาน อาคารเรียนแบบพิเศษ อาคารอเนกประสงค์แบบพิเศษ และอาคารสำนักงานเขต
พื้นท่ีการศึกษา 
 

 
  

โดยมีเมนูการทำงานย่อย จำนวน 4 เมนู ประกอบด้วย 
 1. มาตรฐานควรมี สำหรับแสดงข้อมูลพื้นฐานและรายการสิ ่งก่อสร้างควรมีตามเกณฑ์

มาตรฐาน  
2. เพิ่มคำขอสิ่งก่อสร้าง สำหรับผู้ใช้งานบันทึกคำขอตั้งงบประมาณรายการสิ่งก่อสร้างเข้า       

สู่ระบบ 
3. ลบคำขอส่ิงก่อสร้าง สำหรับลบรายการส่ิงก่อสร้างออกจากระบบ 
4. แสดงผล/พิมพ์รายงาน สำหรับแสดงผลคำขอตั้ง และผู้ใช้งานพิมพ์รายงานส่งสำนักงาน

เขตพื้นท่ีการศึกษา นอกจากนี้ เว็บไซต์ได้อธิบายวิธีการขั้นตอนการขอจัดต้ังปประมาณ ให้ผู้ใช้งานดำเนินการ
ตาม 3 ข้อดังกล่าว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การบันทึกคำของบอาคารผูกพัน 
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https://budget-school.obec.go.th   คู่มือสำหรับโรงเรียน : 22 

 

ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
 มาตรฐานควรมี เว็บไซต์จะแสดงข้อมูลพื้นฐานการจัดชั้นเรียนของโรงเรียนและสิ่งก่อสร้างควรมี            
ตามเกณฑ์มาตรฐานสำหรับอาคารขนาดใหญ่ 
 

 

 
  * สำหรับเมนู มาตรฐานควรมี ระบบจะบังคับให้เข้าตรวจสอบเกณฑ์มาตรฐานควรมี สำหรับ
เลือกโรงเรียนใหม่โดยอัตโนมัติ ก่อนไปท่ีปุ่มคำส่ัง เพิ่มคำขอส่ิงก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. มาตรฐานควรมี 
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https://budget-school.obec.go.th   คู่มือสำหรับโรงเรียน : 23 

 

ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
 2.1 คลิกปุ่มคำสั่ง เพิ่มคำขอสิ่งก่อสร้าง เว็บไซต์จะแสดงหน้าแรกของการเพิ่มคำขอ โดยให้คลิก          
เลือกโรงเรียน/หน่วนงาน จากนั้น คลิกปุ่มคำส่ัง กดเพื่อไปข้ันตอนต่อไป 
 

 
  

2.2 เว็บไซต์จะแสดงหน้าให้เลือกประเภทสิ่งก่อสร้าง ตามที่ผู้ใช้งานต้องการ จากนั้น คลิกปุ่มคำส่ัง  
กดเพื่อไปข้ันตอนต่อไป 

 

 
 

2.3 เว็บไซต์จะแสดงหน้าให้เลือกรายการสิ่งก่อสร้าง ตามประเภทสิ่งก่อสร้าง จากนั้น คลิกปุ่มคำส่ัง 
กดเพื่อไปข้ันตอนต่อไป 
 

 
 
 
 
 
 

2. เพิ่มคำขออาคารผูกพัน 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

2.4 เว็บไซต์จะแสดงหน้าให้ผู ้ใช้งานป้อนข้อมูลประกอบคำขอตั้งงบประมาณ ตามรายการเลือก
สิ่งก่อสร้าง ที่ผู ้ใช้งานต้องการ จากนั้นกดบันทึกข้อมูล เว็บไซต์จะแสดงหน้าให้เห็นว่าบันทึกสำเร็จแล้ว         
กดปุ่ม ตกลง ดังตัวอย่าง 

 

 
 

2.5 เมื่อคลิกปุ่ม ตกลง เว็บไซต์จะกลับแสดงหน้าแรกของการเพิ่มคำขอ 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
 3.1 การทำงานในเมนู ลบคำขอส่ิงก่อสร้าง เว็บไซต์จะแสดงผลของการบันทึกคำขอจัดต้ังงบประมาณ

ของโรงเรียน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มคำส่ัง เลือกลบ   ในสดมภ์การจัดการ ให้ตรงกับแถวรายการส่ิงก่อสร้างท่ี
ต้องการลบ 
 

 
  
 3.2 เว็บไซต์จะแสดงการแจ้งเตือนเพื่อ คุณแน่ใจหรือไม่ว่าต้องการลบข้อมูลนี้ หากต้องการลบคลิกปุ่ม
คำสั่ง ตกลง ข้อมูลจะถูกลบตามความต้องการ หากไม่ต้องลบคลิกปุ่มคำสั่ง Cancel จากนั้นเว็บไซต์จะแจ้ง
เตือนการลบข้อมูลสำเร็จ ระบบจะกลับแสดงหน้าแรกของการเพิ่มคำขอโดยอัตโนมัติ โดยผู้ใช้งานสามารถ
จัดต้ังคำของบประมาณทดแทนในลำดับท่ีลบไปได้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ลบคำขออาคารผูกพัน 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
 4.1 การทำงานในเมนูพิมพ์รายงาน เว็บไซต์จะแสดงผลของการบันทึกคำขอจัดตั้งงบประมาณของ       
โรงเรียน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มคำส่ัง พิมพ์รายงาน สำหรับผู้ใช้งานพิมพ์รายงานรับรองความถูกต้อง ส่งสำนักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษา นอกจากนั้นผู้ใช้งานยังสามารถนำข้อมูลออกมาใช้ในรูปแบบ Copy, Excel, Print 
 

 
 
 4.2 เมื ่อคลิกปุ ่มคำสั ่ง พิมพ์รายงาน เว็บไซต์จะแสดงหน้าพิมพ์รายงานแบบสรุปคำขอจัดต้ัง
งบประมาณรายจ่ายประจปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 จากนั ้นเลือก เครื ่องพิมพ์ โดยผู ้ใช้งานต้องปรับ            
การจัดรูปแบบหน้ากระดาษด้วยความเหมาะสม พร้อมลงนามรับรอง ดังตัวอย่างด้านล่าง 
 

 
 
 
 
 

4. แสดงผล/พิมพ์รายงาน 
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ส ำนกันโยบำยและแผนกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน                                              ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำน 

 
 เมนู สรุปการขอจัดตั้งงบ สำหรับผู้ใช้งานตรวจสอบสรุปผลการบันทึกจัดตั้งงบประมาณ ซึ่งจะแสดง
ข้อมูลกรอบการต้ังงบประมาณ รายการขอต้ังงบประมาณ ส่ิงก่อสร้าง ครุภัณฑ์ ลำดับท่ี รายการ จำนวนหน่วย 
งบประมาณแต่ละรายการ และรวมทั้งหมด 
 

   
 

สรุปการขอจัดต้ังงบ 
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